東海大學教務處教學資源中心會議廳使用規則

中華民國100年06月28日東海秘字第10031002780號函核准備查
民國101年6月27日第1012200637號簽核准備查

民國104年6月09日第1042200585號簽核准備查
第1條 本校教務處教學資源中心管理以下場地，供本校各教學、行政單位學生社團與校外學術文化團體作會議、演講之用。
一、人文大樓茂榜廳(200人座)

二、人文大樓H-122演講廳(61人座) 

三、人文大樓H-120.121小會議室(25人座)
四、基礎科學實驗館求真廳(144人座)
五、角落習齋C115、C116(25人)

第2條 借用會議廳，應於一週前，向本校教學資源中心辦理借用手續，並在使用申請表內填明使用起迄時間，集會性質及與會人數，經同意並繳交費用後，方可使用。

第3條 校內各單位借用，由本校教學資源中心受理。校外團體借用，先由本校教學資源中心確定場地後、依學校行政程序簽核。
第4條 會議廳的使用，應注意保持清潔寧靜，不得使用雙面膠或不易清除之黏劑張貼海報 (違者不退場地、設備保證金)。廳內設施，應妥善維護，未經同意，不得任意移動使用，如有損毀應照價賠償。
第5條 借用單位不得在廳內使用餐點 (白水除外)，如需咖啡、茶水、點心等，請在廳外中庭使用，用餐請利用教室，並負責清理乾淨 (違者不退場地、設備保證金)。

第6條 借用單位應約束與會人員遵守本規則，如有違反本規則之行為，本校教學資源中心應視情節輕重予以糾正、警告，嚴重者得即時停止使用，並停止該借用單位借用權三個月。
第7條 校內、外單位申請借用時，經學校同意使用後，應繳交場地使用費（校內單
    位借用免收）、設備器材使用費(選項繳交)、基本管理維護費及場地、設備保
    證金（校內單位借用免收），辦法如下：

1、 各廳使用收費以時段計，各時段時間如下：早上8時至12時，下午 

       1時至5時，晚上6時至10時。

二、
收費標準：

1.茂榜廳每時段

場地使用費：新台幣8000元整。

設備器材使用費：

空調費：新台幣3000元整。

器材使用費：新台幣1,000元整。

現場實況錄影費：新台幣3,000元整。（校內單位自行操作免收）

同步翻譯設備：新台幣3,000元整。（校內單位自行操作免收）

基本管理維護費： 

場館清潔費每次：新台幣1,000元整。

水電費：新台幣2000元整。

非上班時段加班費每小時：新台幣200元整。

2.求真廳每時段

場地使用費：新台幣5,000元整。

設備器材使用費：

空調費：新台幣2000元整。

器材使用費：新台幣500元整。

現場實況錄影費：新台幣3,000元整。（校內單位自行操作免收）

同步翻譯設備：新台幣3,000元整。（校內單位自行操作免收）

基本管理維護費： 

場館清潔費每次：新台幣500元整。

水電費：新台幣1,000元整。

非上班時段加班費每小時：新台幣200元整。

3.H122演講廳每時段

場地使用費：新台幣2,000元整。

設備器材使用費：

空調費：新台幣1,500元整。

器材使用費：新台幣500元整。

基本管理維護費： 

場館清潔費每次：新台幣500元整。

水電費：新台幣500元整。

非上班時段加班費每小時：新台幣200元整。

4.H120、121小會議室每時段

場地使用費：新台幣1500元整。

設備器材使用費：

空調費：新台幣800元整。

器材使用費：新台幣500元整。

基本管理維護費： 

場館清潔費每次：新台幣300元整。

水電費：新台幣400元整。

非上班時段加班費每小時：新台幣200元整。

            5.角落習齋C115、C116每時段

              場地使用費：新台幣1500元整。

              設備器材使用費：新台幣500元整。(空調使用需自備冷氣卡)

              基本管理維護費： 

              場館清潔費每次：新台幣300元整。

              水電費：新台幣400元整。

              非上班時段加班費每小時：新台幣200元整。

三、場地、設備保證金，茂榜廳每次新台幣3,000元整。其餘各廳每次新台幣1,000元整，未違反上述規定者，會後退還。

四、繳費請到本校總務處出納組辦理，並將收據影本送至本校教學資源中心。
第8條 本規則經校長核定後實施，修正時亦同。
THU Conference Halls Loaning Rules
(by Teaching Resources Center, Office of Academic Affairs)
   Approved and documented (THU-Secretariat Office/No. 10031002780) on June 28, 2011 
Approved and documented (THU/ 民國101年6月27日 第1012200637號簽核准備查No. 1012200637) on June 27, 2012
Approved and documented (THU/ 民國104年6月09日第1042200585號簽核准備查No. 1042200585) on June 9, 2015
Article 1. Teaching Resources Center at Office of Academic Affairs manages the following sites, 

which are open to THU teaching & administration units as well as outside academic & cultural groups for the purpose of conferences and lectures.  
I. Mao Bang Conference Hall at Humanities Building (200 seats)

II. H-122 Lecture Hall at Humanities Building (61 seats)

III. H-120 & H 121 Lecture Halls at Humanities Building (25 seats each)

IV. Truth Conference Hall at Basic Science Building (144 seats)

V. Learning Corners (Xi Zhai)--C115 & C116 (25 people each)

Article 2. To borrow, please process loaning procedure one week ahead with an application 
specifying the nature of rally and number of participants. Pay the fee upon approval. 
Article 3. Intramural units please go to Teaching Resources Center directly; extramural groups have 

to first check availability with Teaching Resources Center before submitting an official document and go through administrative procedures.  
Article 4. Please keep the venue clean and refrain from making noise. Do not move the furniture 

around unless under consent. Do not use two-sided tapes to glue the posters (those not obeying will not be refunded of their security deposit).
Article 5. Coffee, tea, desserts and lunch boxes are not allowed in the venue. Please serve at the 

court or in regular classrooms nearby and clean up afterwards. 
Article 6. Please ask participant to follow the above rules. Caution/warning will be given if 
violation is found. For serious offenders, a 3-month’s ban (from borrowing any venues) is applicable. 
Article 7. Upon approval, the following charges ensue: venue (free for intramural units), 
facilities (paid by items), maintenance and security deposit (exempted for intramural units). 


I. Charge by the time period: A.M. 8~12/ P.M. 1~5/Evening 6~10.

II. Venues and charges:
1. Mao Bang Conference Hall: 

Venue: 8000 NT for each period. 

Facility and equipment:

Air conditioning: NT $3000.

Equipment: NT $1,000.

Live video recording fee: NT $3,000 (exempted for intramural unit)
Simultaneous translation equipment: NT $3,000 (exempted for intramural unit)
Basic management and maintenance fees:

Venue cleaning fee each time: NT $1,000.

Utilities: NT $2000.

Non-office hours overtime fee per hour: NT $200.

2. Truth Conference Hall:
Venue: NT $5,000.

Facility and equipment fee:

Air conditioning fee: NT $2000.

Equipment fee: NT $500.

Live video recording fee: NT $3,000. (exempted for intramural unit)
Simultaneous translation equipment: NT $3,000. (exempted for intramural unit)
Basic management and maintenance fees:

Venue cleaning fee each time: NT $500.

Utilities: NT $1,000.

Non-office hours overtime fee per hour: NT $200.

3.H122 each time period:



Venue: NT $2,000.

Facility and equipment fee:

Air conditioning fee: NT $1,500.

Equipment fee: NT $500.

Basic management and maintenance fees:

Venue cleaning fee each time: NT$ 500.

Utilities: NT $500.

Non-office hours overtime fee per hour: NT $200.

4. H120、121: 

Venue: NT $1500.

Facility and equipment:

Air conditioning fee: NT $800.

Equipment fee: NT $500.

Basic management and maintenance fees:

Venue cleaning fee each time: NT $300.

Utilities: NT $400.

Non-office hours overtime fee per hour: NT $200.



5. Learning Corners (Xi Zhai) C115, C116: 
Venue: NT $1500.

Facility and equipment: NT $500. (air-conditioning available with your power card) Basic management and maintenance fees:
Venue cleaning fee each time: NT $300.

Utilities fee: NT $400.

Non-office hours overtime fee per hour: NT $200.

III. Venue/security deposit (refundable, if no breach is found) for Mao Bang Conference 
Hall is NT $3,000. Other venues are NT $1,000. 



IV. Please pay fees at Cashier’s (Office of General Affairs) and send a photocopy of 
receipt to Teaching Resources Center.

Article 8 The rules are in effect after the President’s approval, so are the possible 

amendments afterwards. 
PAGE  
5

