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	115年度
	教師社群執行手冊

	115年教師社群執行說明
	115年教師經費核銷(1/2)
	115年教師經費核銷(2/2)
	出席費
	校內專兼任教職員及學生不得支領
	1000~2500元/場次
	可同時核銷講者交通費 實報實銷


	諮詢/輔導/指導費
	校內專兼任教職員及學生不得支領
	1000~2500元/次
	可同時核銷講者交通費 實報實銷
	1.支領者簽領收據：需列出詳細公式。  例如：114/3/24(一) 諮詢/輔導/指導OOO1次*2,500元=2,500元  2.簽到表正本：需有支領者簽名、活動名稱、時間、地點及高教深耕LOGO 3.活動海報、議程表：內容須有活動名稱、時間、地點、出席者現職及姓名，並附上「高等教育深耕計畫」字樣或高教深耕LOGO。 4.交通費需檢附票根。如搭乘高鐵，高鐵電子票證則需要下載乘車證明，並打東海大學統編52004800。抬頭:東海大學 5.諮詢費需附校外委員意見及院系回應、具體改善辦法、諮詢意見書等文件。 6.諮詢若採線上方式進行且使用電子簽名領據，請補4張含日期時間之線上會議截圖及支出證明單。

	諮詢、輔導、指導費若為同時段活動，不可重複支領!!!!!

	講座鐘點費
	社群成員不得支領
	1,000~2,400元/每時或每節(1節為50分鐘)
	可同時核銷講者交通費 實報實銷
	1.講者簽領收據：講者收據上需寫明確計算時間  例如：114/3/24(一) OO講座 14:00-16:30 1.5時×2,000元=3,000元 2.簽到表正本：需有支領者簽名、活動名稱、時間、地點及高教深耕LOGO 3.活動海報、議程表：內容須有活動名稱、時間、地點、講者現職及姓名，並附上「高等教育深耕計畫」字樣或高教深耕LOGO 4.交通費需檢附票根。如搭乘高鐵，高鐵電子票證則需要下載乘車證明，並打東海大學統編52004800。抬頭:東海大學 5.線上講座且使用電子簽名領據，請補4張含日期時間之線上會議截圖及支出證明單。



	專題演講費
	社群成員不得支領
	3,000～5,000元/人次 1場次至少50分鐘
	可同時核銷講者交通費 實報實銷


	配合 出席費、引言費、 諮詢費、講座鐘點費、專題演講費之 講者交通費
	校內任何教職員皆不得支領 僅限非本校人員
	後面還有

	配合 出席費、引言費、 諮詢費、講座鐘點費、專題演講費之 講者交通費
	校內任何教職員皆不得支領 僅限非本校人員

	注意事項
	膳費
	依規定按實報支 (每人上限為120元)
	活動若於早上8:00前開始，可報支早餐； 午餐於中午12:00至 13:30之間報支， 晚餐於17:00後報支
	後面還有

	膳費
	依規定按實報支 (每人上限為120元)
	活動若於早上8:00前開始，可報支早餐； 午餐於中午12:00至 13:30之間報支， 晚餐於17:00後報支
	4.活動海報、議程表：內容須有時間、地點、講者現職及姓名，並附上「高等教育深耕計畫」字樣或高教深耕LOGO。


	審查費
	依規定按實報支 (法規附件14)
	本校專兼任教師(含行政人員)及在學生不得支領


	印刷費
	依規定按實報支

	一般事務費
	依規定按實報支

	物品
	依規定按實報支

	交通費
	巴士雇用費用 以市價為主 (應符合人數比例原則)

	保險費
	注意事項
	收據/發票範例(1/4)
	收據/發票範例(2/4)
	收據/發票範例(3/4)
	收據/發票範例(4/4)
	以上內容，敬請參閱

